                                                               Приложение к приказу 

                                                               МКУ  «Детский дом № 2 «Виктория»

                                                               От 02.06.2016г. № 69                                                                                                               
ПОЛОЖЕНИЕ
об организации дежурства администрации муниципального казенного учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей) 
«Детский дом №2 «Виктория»
(МКУ «Детский дом №2 «Виктория)
1. Общие положения.
1.1. Дежурство администрации в муниципальном казенном учреждении для детей-сирот  и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей) «Детский дом № 2 «Виктория» (далее Детский дом)  осуществляется с целью организации и обеспечения качественного воспитательно-образовательного процесса и руководства им в соответствии с Уставом детского дома, Правилами внутреннего трудового распорядка, законодательством Российской Федерации.

1.2. Дежурный администратор назначается приказом директора детского дома из числа его заместителей и подчиняется непосредственно директору Детского дома. Дежурит в соответствии с графиком дежурства.
2. Дежурный администратор выполняет следующие обязанности:
2.1. Организует и координирует деятельность работников и воспитанников. 

2.2. Руководит дежурством дежурной группы.

2.3. Контролирует выполнение режима дня в группах: подъем, уборка помещений, утренняя гимнастика, организация питания, посещение кружков, спортивных секций, прогулок, самоподготовки, проведения массовых мероприятий.
2.4. Отслеживает соблюдение Правил внутреннего трудового распорядка работников, утвержденного графика работы.

2.5. Обеспечивает соблюдение и не допускает нарушений правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарной гигиены при организации воспитательно-образовательного процесса детского дома.
2.6. В непредвиденных ситуациях осуществляет вызов аварийных и специальных служб, эвакуацию работников и воспитанников.

2.7. Обеспечивает получение письменного объяснения о причинах нарушения режима дня, графика работы, нарушения правил поведения воспитанниками во время своего дежурства.
2.8.Ведет журнал дежурства по детскому дому. 
2.9.Своевременно информирует директора детского дома обо всех нарушениях, произошедших во время дежурства с предоставлением докладных и объяснительных записок.
2.10. В случае самовольного ухода воспитанников незамедлительно организует их розыск.
3. Дежурный администратор имеет право:
3.1.Принимать оперативные управленческие решения в чрезвычайных ситуациях в отсутствии директора детского дома.
3.2.Требовать от работников детского дома соблюдения Устава Детского дома,  Правил внутреннего трудового распорядка.

3.3.Давать обязательные распоряжения работникам Детского дома.

4. Дежурный администратор несет ответственность:
4.1.За  неисполнение  или  ненадлежащее исполнение обязанностей дежурного администратора.

4.2.  За нарушение правил пожарной безопасности,  охраны труда, санитарно-гигиенических правил организации воспитательно-образовательного процесса  в порядке и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

